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_____________________________________________________________________________ 

НАКАЗ   
Від    22 .09.2011






                  № 277
Про вивчення стану управлінської діяльності

щодо організації медичного обслуговування дітей  
та обстеження працівників  

навчальних закладів Дзержинського району 

                 На підставі Законів України  «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту», «Про охорону дитинства», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», «Про захист населення від інфекційних хвороб»; постанов Кабінету Міністрів України від 23.03.2001 № 559 «Про затвердження переліку професій, виробництв та організацій, працівники яких підлягають обов’язковим профілактичним медичним оглядам, порядку проведення цих оглядів та видачі особистих медичних книжок»,  від 14.06.2002 №826 «Про порядок медичного обслуговування дітей у дошкільних навчальних закладах», від 08.12.2009 №1318 «Про здійснення медичного обслуговування учнів загальноосвітніх навчальних закладів»; спільного наказу Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 30.08.2005 №432/496 «Про удосконалення організації медичного обслуговування дітей у дошкільному навчальному закладі», наказів Міністерства охорони здоров’я України від 11.03.1998 № 66 «Про  затвердження форми первинного обліку №1-ОМК та інструкції щодо порядку її ведення», від 23.06.2002 № 280 «Щодо організації проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів працівників окремих професій, виробництв і організацій, діяльність яких пов’язана з обслуговуванням населення і може призвести до поширення інфекційних хвороб», від 21.05.2007 № 246 «Про затвердження Порядку проведення медичних оглядів працівників певних категорій», від 16.08.2010 № 682 «Про удосконалення медичного обслуговування учнів загальноосвітніх навчальних закладів»; розпорядження Харківського міського голови Г.А. Кернеса від 27.07.2011 №3282 «Про проведення позачергових профілактичних медичних оглядів»; спільного наказу Департаменту охорони здоров’я та Департаменту освіти Харківської міської ради від 14.09.2011 №662/134 «Про організацію та проведення поглиблених профілактичних медичних оглядів учнів загальноосвітніх  навчальних закладів усіх типів та форм власності  м. Харкова у  2011/2012 навчальному році»; наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 19.09.2011 №140 «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників навчальних закладів міста», з метою визначення рівня управлінської діяльності в навчальних закладах усіх типів і форм власності Дзержинського району щодо організації  медичного обслуговування дітей та обстеження працівників навчальних закладів 

НАКАЗУЮ:
1. Затвердити склад комісії для вивчення стану управлінської діяльності щодо організації  медичного обслуговування дітей та обстеження працівників  навчальних закладів Дзержинського району (додаток 1).
2. Комісії для вивчення стану управлінської діяльності щодо організації  медичного обслуговування дітей та обстеження працівників  навчальних закладів Дзержинського району:
2.1. Провести вивчення стану управлінської діяльності щодо організації  медичного обслуговування дітей та обстеження працівників  у ДНЗ №№ 27, 158, 450, «Декарт»,             ЗНЗ №№29, 148, 149 за протоколами, затвердженими наказом Департаменту освіти Харківської міської ради від 19.09.2011 №140 «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників навчальних закладів міста» (додатки 2, 3).
З 03.10.2011 по 14.10.2011

2.2. Проаналізувати роботу адміністрацій навчальних закладів щодо організації  медичного обслуговування дітей та обстеження працівників.

До 18.10.2011

2.3.   Надати до Департаменту освіти для узагальнення довідки про підсумки вивчення стану управлінської діяльності щодо організації  медичного обслуговування дітей та обстеження працівників підпорядкованих навчальних закладів.  
До 21.10.2011

3. Керівникам ДНЗ № 27 (Решта В.М.), ДНЗ №158 (Семенчук Т.М.), ДНЗ №450

(Пухарева І.Е.), ДНЗ «Декарт» (Одегова Н.О.), ЗНЗ №29 (Фомичова О.Л.), ЗНЗ № 148 (Петрова С.М.), ЗНЗ №149 (Прокопова О.С.) ознайомитися з протоколами вивчення стану управлінської діяльності щодо організації  медичного обслуговування дітей та обстеження працівників та взяти їх до роботи.
До 10.11.2011
      4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти


адміністрації Дзержинського району

Харківської міської ради                 


                Ю. Г. Башкірова
З наказом ознайомлені:

Животченко А.Б.

Тарасенко І.М.
Нестерчук Т.С.

Решта В.М.

Семенчук Т.М.

Пухарева І.Е.
Одегова Н.О.

Фомичова О.Л.

Петрова С.М.

Прокопова О.С.

Додаток 1

до наказу управління освіти

від 16.09.2011 № 277
СКЛАД 

комісії для вивчення стану управлінської діяльності щодо  організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників  
навчальних закладів Дзержинського району
	Члени комісії
	Напрямки аналізу

	Голова комісії: 
Животченко А.Б. – заступник начальника управління освіти 
 
	Матеріали перевірок управлінської діяльності загальноосвітніх  та дошкільних навчальних закладів

	Члени комісії:
	

	Тарасенко І.М.– головний спеціаліст управління освіти
	Матеріали перевірок управлінської діяльності загальноосвітніх навчальних  закладів 

	Нестерчук Т.С.- методист методичного центру управління освіти
	Матеріали перевірок управлінської діяльності  дошкільних навчальних закладів  


Додаток 2 

до наказу управління освіти

від 22.09.2011 №277
ПРОТОКОЛ

вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників у дошкільних навчальних закладах Дзержинського району
	№

З/п
	Фактори, які забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінювання
	Зауваження та рекоменда-

ції

	1
	Наявність нормативно-правових та розпорядчих документів


	· Закон України «Про дошкільну освіту»

· Положення про дошкільний навчальний заклад затверджене Постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305

· спільний наказ Міністерства освіти і науки України, Міністерства охорони здоров’я України від 30.08.2005 № 432/496 «Про удосконалення організації медичного обслуговування дітей у дошкільному навчальному закладі»

· постанова Кабінету Міністрів України від 14.06.2002 № 826 «Про порядок медичного обслуговування дітей у дошкільних навчальних закладах»

· наказ Міністерства охорони здоров’я України від 11.03.1998 № 66 «Про  затвердження форми первинного обліку №1- ОМК та інструкції щодо порядку її ведення»

· наказ Міністерства охорони здоров’я України від 23.06.2002 № 280 «Щодо організації проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів працівників окремих професій, виробництв і організацій, діяльність яких пов’язана з обслуговуванням населення і може призвести до поширення інфекційних хвороб»

· лист Міністерства освіти і науки України від 27.08.2004 № 1/9-438 «Інструктивно-методичні рекомендації щодо організації фізкультурно-оздоровчої роботи в дошкільному навчальному закладі»

· лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 25.05.2011 №1/9-389 «Про дотримання порядку прийому дитини до дошкільного навчального закладу»

· розпорядження Харківського міського голови Г.А. Кернеса від 27.07.2011 №3282 «Про проведення позачергових профілактичних медичних оглядів»
· своєчасність і повнота доведення інформації з питань медичного обслуговування дітей та обстеження працівників (наявність протоколів нарад, зборів, наказів та їх змістовність)
	

	2
	Матеріали державної атестації ДНЗ
	· результати державної атестації у частині медичного обслуговування
	

	3
	Установча документація 
	· дотримання Статуту у частині медичного обслуговування
	

	4
	Копії статистичних звітів про діяльність ДНЗ за звітній період
	· наявність та правильність заповнення статистичних звітів в частині відображення показників з питань забезпечення медичного обслуговування 
	

	5
	Звітування керівника про свою діяльність перед педагогічним колективом та громадськістю у частині збереження та зміцнення здоров’я вихованців

та педагогічних працівників
	· змістовність та об’єктивність звіту у частині медичного обслуговування
	

	6
	Планування роботи щодо поліпшення медичного обслуговування
	· змістовність плану роботи дошкільного навчального закладу у частині медичного обслуговування;

· планування роботи медпрацівників, завідувача, вихователя-методиста, педагогічних працівників
	

	7
	Наявність та оснащення медичного блоку


	· наявність ізолятору, маніпуляційної, медичного кабінету;

· дотримання санітарно-гігієнічних вимог;

· оснащення відповідно до нормативних вимог;

· наявність необхідних лікарських засобів та виробів медичного призначення 
	

	8
	Організація санітарно-просвітницької роботи з учасниками навчально-виховного процесу
	· наявність сучасних інформаційних матеріалів з питань медичного обслуговування; здорового способу життя, загартування, раціонального харчування;

· оформлення відповідних документів щодо проведення санітарно-просвітницької роботи (протоколи, накази тощо)
	

	9
	Аналіз стану здоров’я дітей та організація роботи ДНЗ щодо профілактики різних видів захворювань
	· ведення звітно-облікової медичної документації в порядку, встановленому МОЗ України та відповідно до наказу ДНЗ «Про затвердження номенклатури справ»

Медична карта дитини (ф. 026/о)

Контрольна карта диспансерного нагляду (ф. 030/о)

Карта профілактичних щеплень (ф. 063/о), індивідуальну (ф. 063.1/о)

Журнал обліку профілактичних щеплень (ф. 064/о)

Екстрене повідомлення про інфекційне захворювання, харчове, гостре професійне отруєння, незвичайну реакцію на щеплення (ф. 058/о)

Журнал обліку інфекційних захворювань (ф. 060/о)

Журнал обліку роботи з гігієнічного виховання (ф. 038/о); 

Журнал обліку відвідування дітьми групи

Списки дітей, які потребують дієтичного харчування

Книга аналізу захворюваності дітей

Книга медико - педагогічного контролю за фізичним розвитком дітей

Планування роботи щодо поліпшення медичного обслуговування дітей

Журнал контролю за  дотриманням  санітарно-гігієнічного стану ДНЗ 

· здійснення моніторингу здоров’я вихованців;

· наявність інформації для учасників навчально-виховного процесу;

· оформлення відповідних документів (протоколи, наради тощо)  
	

	10
	Кадрове забезпечення медичного обслуговування дітей
	· забезпечення кваліфікованими медичними працівниками;

· стан підвищення кваліфікації медичного персоналу;

· наявність та правильність оформлення посадових інструкцій медичних та педагогічних працівників 
	

	11
	Забезпечення системності контролю за медичним обслуговуванням з боку адміністрації ДНЗ, управління освіти, райСЕС 
	· відповідність до плану роботи;

· якісне формулювання висновків, пропозицій за наслідками вивчення;

· наявність відповідних актів, довідок
	

	12
	Організація проведення медичних оглядів
	· наявність наказу «Про проходження профілактичних медичних оглядів працівниками ДНЗ»;

· наявність графіку проходження профілактичних медичних оглядів працівниками ДНЗ;

· своєчасність проходження профілактичних медичних оглядів працівниками ДНЗ;

· дотримання Інструкції щодо порядку ведення форми первинного обліку N 1-ОМК «Особова медична книжка»
	


Загальні висновки, зауваження, пропозиції:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата           ___.___.2011.
Експерт____________________________________________________________
З протоколом ознайомлений: _________________________________________

                                       Додаток 3
до наказу управління освіти

від 22.09.2011 №​​​​​277
ПРОТОКОЛ

вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування учнів та обстеження працівників загальноосвітніх навчальних закладів  Дзержинського району
	№

з/п
	Фактори, які забезпечують відповідний стан діяльності


	Критерії оцінювання
	Зауваження та рекомендації

	1
	Наявність нормативно -  правових та розпорядчих документів
	Закони України:

- «Про освіту»;
- «Про загальну середню освіту»;

 - «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення»;

- «Про захист населення від інфекційних хвороб»;

- «Про боротьбу із захворюванням на туберкульоз»;

- «Про охорону дитинства».

  Постанови Кабінету Міністрів України 

· Постанова Кабінету Міністрів України від 23.03.2001 № 559 «Про затвердження переліку професій, виробництв та організацій, працівники яких підлягають обов’язковим профілактичним медичним оглядам, порядку проведення цих оглядів та видачі особистих медичних книжок»;

· Постанова Кабінету Міністрів України від 08.12.2009 № 1318 «Про здійснення медичного обслуговування учнів загальноосвітніх навчальних закладів».

· Державні санітарні правила і норми влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу” ДСанПіН 5.5.2.008-01

      Накази

  -  Наказ  Міністерства охорони здоров’я України від 11.03.1998 № 66 «Про  затвердження форми первинного обліку №1- ОМК та інструкції щодо порядку її ведення»;

· Наказ  Міністерства охорони здоров’я України від 17.05.2008 № 254 «Про затвердження інструкції про періодичність рентгенівських обстежень органів грудної порожнини певних категорій населення України»; 

·  Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 23.06.2002 № 280 «Щодо організації проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів працівників окремих професій, виробництв і організацій, діяльність яких пов’язана з обслуговуванням населення і може призвести до поширення інфекційних хвороб»;

· Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 21.05.2007 № 246 «Про затвердження Порядку проведення медичних оглядів працівників певних категорій»;

·  Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 16.08.2010 № 682 «Про удосконалення медичного обслуговування учнів загальноосвітніх навчальних закладів»;

    - Наказ Департаменту освіти від 10.06.2011 № 108 «Про підготовку та організований початок 2011/2012 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти міста Харкова»;

  -  Спільний наказ  Департаменту охорони здоров’я та Департаменту освіти Харківської міської ради від 15.08.2011 №579/120 «Про організацію проведення профілактичних медичних оглядів учнів загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів до початку 2011/2012 навчального року»

 - Спільний наказу Департаменту охорони здоров’я та Департаменту освіти Харківської міської ради від 14.09.2011 №662/134 «Про організацію та проведення поглиблених профілактичних медичних оглядів учнів загальноосвітніх  навчальних закладів усіх типів та форм власності  м. Харкова у  2011/2012 навчальному році»;

- накази, розпорядчі документи управління освіти адміністрації району, райСЕС щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників  навчальних закладів м. Харкова.  
	

	2
	Річний план роботи загальноосвітнього навчального закладу
	Наявність розділу, заходів з питань експертизи, змістовність.
	

	
	
	Ґрунтовність аналізу роботи за минулий навчальний рік з питань експертизи.
	

	
	
	Дотримання санітарно-гігієнічних норм щодо навчального навантаження учнів:

- протягом навчального тижня;

- протягом навчального дня.
	

	
	
	Стан роботи  щодо покращання медичного обслуговування учнів.
	

	
	
	Стан організації роботи  щодо профілактики різних видів захворювання.
	

	
	
	Конкретність поставлених перед педагогічним колективом завдань.
	

	
	
	Оптимальність визначення строків.
	

	
	
	Зазначення відповідальних.
	

	
	
	Наявність позначок про виконання.
	

	
	
	Наявність відміток про зберігання матеріалів у номенклатурі справ.
	

	3
	Книга наказів
	Наявність наказів:

– Про організацію роботи  щодо забезпечення  медичного обслуговування учнів,  профілактики різних видів захворювань тощо.
	

	
	
	– Про підсумки роботи закладу щодо дотримання санітарного законодавства, покращання медичного обслуговування учнів, профілактики різних видів захворювання.
	

	
	
	– Про проходження профілактичних медичних оглядів працівниками ЗНЗ;

- Про призначення відповідальної особи за  веденням форми первинного обліку N 1-ОМК «Особова медична книжка» тощо.
	

	
	
	Своєчасність видачі наказів.
	

	4
	Книга протоколів педагогічної ради
	Конкретність поставлених перед педагогічним колективом завдань з питань забезпечення  медичного обслуговування учнів, профілактики різних видів захворювань.
	

	
	
	Своєчасність і повнота доведення інформації з питань медичного обслуговування учнів та обстеження працівників.
	

	
	
	Організація контролю за виконанням прийнятих рішень.
	

	
	
	Наявність протоколів, їх змістовність, оптимальність визначених строків.
	

	5
	Книга протоколів засідань ради закладу
	Здійснення громадського контролю за медичним обслуговуванням учнів.
	

	
	
	Наявність протоколів, їх змістовність, оптимальність визначених строків.
	

	
	
	Організація контролю за виконанням прийнятих рішень.
	

	6
	Організація проведення медичних оглядів працівників
	 Наявність графіку проходження.
	

	
	
	 Своєчасність проходження профілактичних медичних оглядів працівниками.
	

	
	
	 Дотримання Інструкції щодо порядку ведення форми первинного обліку N 1-ОМК «Особова медична книжка».
	

	7
	Класні журнали
	Відповідність обліку пропущених уроків на предметних сторінках і в зведеному обліку відсутності учнів.
	

	
	
	Наявність листків здоров’я.
	

	8
	Забезпечення медичного обслуговування учнів
	Наявність медсестри.
	

	
	
	Наявність лікаря.
	

	
	
	Впорядкованість медичних карт учнів, їх відповідність кількості учнів, списків.
	

	
	
	Наявність листків здоров’я, правильність їх заповнення.
	

	
	
	Аналіз стану проведення медичних оглядів.  
	

	
	
	Аналіз стану здоров’я учнів.
	

	
	
	Своєчасність доведення інформації про стан здоров’я батькам учнів за результатами  проведених поглиблених профілактичних медичних оглядів.
	

	
	
	Здійснення контролю за кадровим забезпеченням медичного обслуговування учнів.
	

	9
	Наявність та оснащення медичного кабінету


	Наявність  медичного кабінету (блоку).
	

	
	
	Своєчасність забезпечення медичного кабінету необхідними медикаментами;
	

	
	
	Стан обладнання  медичного кабінету згідно з вимогами Додатка № 5 «Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу» ДСанПіН 5.5.2.001-08.
	

	10
	Стан шкільних меблів, їх відповідність віковим та фізіологічним особливостям учнів
	- маркування колірне;
	

	
	
	- маркування цифрове;
	

	
	
	- наявність мірної лінійки;
	

	
	
	- позначки в листку здоров’я про тип меблів для кожної дитини.
	

	
	
	- стан дощок (матові чи з блиском).
	

	
	
	Відповідність освітлення навчального закладу і класних приміщень санітарним нормам:

- штори, гардини;

- розташування квітів;

- чистота вікон;

- чистота  світильників;  

- запобіжна арматура на люмінесцентних лампах;

- енергозберігаючі лампи.
	

	11
	Організація санітарно-просвітницької роботи з учасниками навчально-виховного процесу
	Наявність сучасних інформаційних матеріалів з питань медичного обслуговування учнів.
	

	
	
	 Стан   санітарно-просвітницької роботи (наявність протоколів, наказів тощо).
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