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Адміністрація Дзержинського району Харківської міської ради

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ АДМІНІСТРАЦІЇ ДЗЕРЖИНСЬКОГО РАЙОНУ  ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

61045, м. Харків, вул. Шекспіра, 8-а, тел. 340-31-43, факс 340-45-67

НАКАЗ

_20.01.2011__








№ 
15
   
Про використання програмного
комплексу "Міська освітня мережа"

в навчальних закладах Дзержинського району
На виконання Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2011-2015 роки, наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 12.01.2011 № 7 „Про використання програмного комплексу „Міська освітня мережа” в навчальних закладах”, з метою автоматизації управлінської діяльності в навчальних закладах Дзержинського району, підтримки єдиної системи збору, обробки та зберігання інформації, приведення до єдиних зразків форм звітних документів  
НАКАЗУЮ:

1. Співробітникам управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради, відповідальним за ведення розділів програмного комплексу „Міська освітня мережа” згідно з додатком № 1 до цього наказу:
1.1. Щомісячно проводити в межах компетенції аналіз якості заповнення відповідних розділів  програмного комплексу „Міська освітня мережа” адміністрацією навчальних закладів.









Постійно

1.2. Здійснювати контроль за якістю заповнення всіх розділів програмного комплексу в межах компетенції.
Постійно
1.3. Вимагати від керівників навчальних закладів району надання звітних форм та  інформації (формування мережі, облік співробітників, облік вихованців, облік учнів, штатний розпис, облік товарно-матеріальних цінностей, робочі навчальні плани, тарифікація, облік робочого часу, облік відвідуваності), сформованих у відповідних розділах програмного комплексу „Міська освітня мережа”. 

Постійно
2. Завідувачу лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Коваленко О.А., методисту лабораторії комп’ютерних технологій в освіті Кожушній К.В.:
2.1. Довести до адміністрації навчальних закладів правила використання програмного комплексу „Міська освітня мережа”, затверджені наказом Департаменту освіти Харківської міської ради від 12.01.2010 № 7 „Про використання програмного комплексу „Міська освітня мережа” в навчальних закладах”.

До 21.01.2011  
2.2. Здійснювати контроль за своєчасним заповненням розділів  програмного комплексу „Міська освітня мережа” адміністрацією навчальних закладів.

Постійно 
2.3. Забезпечити організаційно-методичний супровід функціонування програмного комплексу „Міська освітня мережа”.
Постійно 
2.4. Надавати консультації з питань занесення інформації та формування на основі програмного комплексу „Міська освітня мережа” статистичних звітів.

Постійно 
3. Покласти на керівників навчальних закладів персональну відповідальність за використання в управлінській діяльності програмного комплексу „Міська освітня мережа”.
Постійно 
4. Керівникам навчальних закладів:

4.1. Призначити користувачем комплексу особу (з числа членів адміністрації закладу), на яку покласти відповідальність за збереження логіну та паролю для роботи з програмним комплексом „Міська освітня мережа”.

До 22.01.2011
4.2. Забезпечити систематичну роботу з програмним комплексом „Міська освітня мережа” та підтримку його баз даних в актуальному стані.
Постійно 
4.3. Контролювати дотримання правил використання програмного комплексу „Міська освітня мережа”, затверджених наказом Департаменту освіти Харківської міської ради від 12.01.2010 № 7 „Про використання програмного комплексу „Міська освітня мережа” в навчальних закладах”.
Постійно 
4.4. Статистичні форми та звіти формувати лише на основі даних програмного комплексу „Міська освітня мережа” у відповідних його розділах.

Постійно
5. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради Животченко А.Б.
Начальник управління освіти 

адміністрації Дзержинського району

Харківської міської ради 


                             Ю.Г. Башкірова 
З наказом ознайомлені:

Животченко А.Б.
Жукова Г.К.
Удовенко С.П.
Шапошнік Т.С.
Сировацька Л.О.
Нестеренко А.В.
Любухіна О.В.
Міщенко В.А.
Коваленко О.А.
Кожушна К.В.
Додаток № 1

                                                                                  
до наказу від               № 

Розподіл розділів

програмного комплексу „Міська освітня мережа”
між відповідальними особами

	Посада відповідальної особи
	П.І.Б.
	Розділи програмного комплексу

	Заступник начальника 
	Животченко А.Б.
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Школи”, розділ „Навчальні робочі плани”.

	Заступник начальника 
	Животченко А.Б.
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Школи”, розділ „Харчування”.

	Головний спеціаліст
	Жукова Г.К.
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Дошкілля”, розділ „Харчування”.

	Методист методичного центру
	Нестеренко А.В.
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Позашкілля”, всі розділи. 

	Методист методичного центру
	Любухіна О.В. 
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Позашкілля”, всі розділи. 

	Головний спеціаліст
	Жукова Г.К. 
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Дошкілля”, всі розділи. 

	Головний спеціаліст
	Жукова Г.К.
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Дошкілля”, розділ „Вихованці”.

	Методист методичного центру
	Шапошнік Т.С.
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Школи”, розділ „Учні”.

	Методист методичного центру
	Сировацька Л.О. 
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Дошкілля. Школи. Позашкілля”, розділ „Співробітники”.

	Головний бухгалтер
	Удовенко С.П. 
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Дошкілля. Школи”, розділ „Табель обліку робочого часу”, розділ „Тарифікація”, розділ „ТМЦ”.

	Інженер господарчої групи
	Міщенко В.А. 
	Програмний комплекс „Міська освітня мережа: Дошкілля. Школи. Позашкілля”, розділ „Приміщення”.


