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НАКАЗ

16.01.2017









      №14 
Про проведення оперативного контролю на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному році в навчальних закладах Шевченківського району
Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», наказу Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240 «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І–III ступенів», наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 29.07.2016 № 314 «Про підготовку до початку 2016/2017 навчального року в дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних, професійно-технічних та вищих навчальних закладах Харківської області», наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 02.08.2016 № 211 «Про підготовку та організований початок 2016/2017 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальноосвітньої та позашкільної освіти міста Харкова», на виконання плану роботи Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради на 2017 рік, з метою здійснення оперативного контролю за станом управлінської діяльності щодо організації навчально-виховного процесу на початку 2016/2017 навчального року, дотримання санітарно-гігієнічних норм та законодавства в галузі освіти при організації навчально-виховного процесу, забезпечення рівного доступу учнів до якісної освіти
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити склад комісії для проведення оперативного контролю на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному році (додаток 1).
2. Затвердити Протокол оперативного контролю за організацією навчально-виховного процесу на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному році (додаток 2) та графік оперативного контролю за організацією навчально-виховного процесу на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному році (додаток 3).
3. Комісії для проведення оперативного контролю на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному році:
3.1. Здійснити оперативний контроль за станом організації навчально-виховного процесу на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному році в загальноосвітніх навчальних закладах Шевченківського району згідно з графіком  оперативного контролю за організацією навчально-виховного  процесу  на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному році (додаток 3).

З 23.01.2017 по 27.01.2017
3.2. Надати підсумкові матеріали головному спеціалісту Управління освіти Курській Н.Ю. для узагальнення.

28.01.2017
4. Головному спеціалісту Управління освіти Курській Н.Ю.:

4.1. Узагальнити матеріали оперативного контролю за організацією навчально-виховного процесу на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному році.

До 03.02.2017
4.2. Доповісти про підсумки оперативного контролю за організацією навчально-виховного процесу на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному році на апаратній нараді Управління освіти.

03.02.2017
5. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів створити належні умови для роботи комісії.

З 23.01.2017 по 27.01.2017
6. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника Управління освіти  Животченко А.Б.
Начальник Управління освіти                    Ю.Г.Башкірова
З наказом ознайомлені:

Животченко А.Б.


Курська Н.Ю.
  
Шнейдерович Т.В.
Курська Н.Ю.
Додаток 1
до наказу Управління освіти
адміністрації Шевченківського району

Харківської міської ради

від 16.01.2017 № 14
Склад комісії для проведення оперативного контролю

за організацією навчально-виховного процесу

на початку ІІ семестру в 2016/2017 навчальному  році
1. Животченко А.Б. – голова комісії, заступник начальника Управління освіти.
2. Шнейдерович Т.В. – член комісії, головний спеціаліст Управління освіти.
3. Курська Н.Ю. – член комісії, головний спеціаліст Управління освіти. 
Курська Н.Ю.
Додаток 2
до наказу Управління освіти
адміністрації Шевченківського району

Харківської міської ради

від 16.01.2017 №14 
ПРОТОКОЛ

 оперативного контролю за організацією навчально-виховного процесу

на початку ІІ семестру  в 2016/2017 навчальному  році
	№ з/п
	Фактори, що забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінювання
	Зауваження

	1
	Робочий навчальний план
	Наявність протоколів ради й педради закладу і їх відповідність.
	

	
	
	Відповідність назви та номенклатурного номеру наказу «Про затвердження номенклатури справ…»
	

	2
	Річний план роботи закладу на 2016/2017 навчальний рік
	Затвердження в установленому порядку.
	

	
	
	Відповідність назви та номенклатурного номеру наказу «Про затвердження номенклатури справ…»
	

	
	
	Наявність протоколів ради і педради закладу і їх відповідність.
	

	
	
	Наявність та глибина аналізу стану навчально-виховного процесу за минулий навчальний рік.
	

	
	
	Конкретність запланованих заходів, визначення термінів та відповідальних.
	

	
	
	Наявність позначок про виконання і відміток про зберігання матеріалів згідно з номенклатурою справ.
	

	3
	Облік руху учнів (формування шкільної мережі), Алфавітна книга запису учнів
	Оптимальність шкільної мережі, її відповідність кількості учнів у алфавітній книзі, у формі ЗНЗ-1, виданим наказам про затвердження шкільної мережі станом на 05.09. 
	

	
	
	Нормативність видання наказів про відрахування учнів (наявність наказу про відрахування на кожного учня окремо, відповідність дати відрахування даті в заяві батьків, наявність довідки із закладу, в якому учень продовжуватиме навчання).
	

	
	
	Нормативність ведення та зберігання алфавітної книги.
	

	
	
	Своєчасність заповнення алфавітної книги (по мірі зарахування та відрахування учнів), відповідність учнів, унесених до книги за кожною літерою, фактичній кількості учнів за мережею.
	

	
	
	Зазначення № наказу про переведення та випуск учнів в алфавітній книзі.
	

	
	
	Охайність ведення.
	

	4
	Особові справи учнів
	Упорядкованість особових справ учнів, їх відповідність кількості учнів за мережею і за класним журналом.
	

	
	
	Нормативність ведення та зберігання.
	

	
	
	Наявність списків учнів в особових справах класу (з печаткою закладу і підписом директора).
	

	
	
	Наявність позначень про вибуття і прибуття учнів.
	

	
	
	Наявність заяв від двох батьків (з підписом директора і резолюцією: «до наказу»).
	

	
	
	Зазначення мови навчання в заявах
	

	
	
	Наявність копій свідоцтв про народження (завірені печаткою закладу і підписом директора).
	

	
	
	Наявність характеристики (після 1-го кл.).
	

	
	
	Наявність річних оцінок та оцінок за ДПА (печатка).
	

	
	
	Нормативність зберігання документів про відсутність учня на уроках.
	

	
	
	Охайність ведення.
	

	5
	Книги протоколів засідань педагогічної ради та ради навчального закладу
	Нормативність оформлення книг протоколів засідань педагогічної ради та ради навчального закладу.
	

	
	
	Нормативність ведення книги реєстрації протоколів.
	

	
	
	Наявність протоколу ради закладу про затвердження режиму роботи навчального закладу.
	

	6
	Розклад уроків, графіки
	Нормативність затвердження; відповідність затвердженому робочому навчальному плану (за предметами та за кількістю годин на тиждень).
	

	
	
	Нормативність розкладу предметів варіативної частини робочого навчального плану
	

	
	
	Наявність графіка роботи гуртків, секцій тощо
	

	7
 
	Класні журнали, журнали груп продовженого дня, обліку роботи гуртків, факультативів, секцій тощо

 
	Стан організації нормативного збереження класних журналів попереднього та поточного навчальних років.
	

	
	
	Стан заповнення  класних журналів: учителями-предметниками; класними керівниками.
	

	
	
	Здійснення контролю за веденням журналів з боку адміністрації закладу.
	

	
	
	Відповідність обліку пропущених уроків на предметних сторінках і у зведеному обліку відсутності учнів.
	

	
	
	Охайність ведення.
	

	8
	Дотримання санітарних правил і норм улаштування, утримання загальноосвітнього навчального закладу

	Організація харчування учнів (стан харчоблоку, наявність меню, організація питного режиму)
	

	
	
	Наявність та дотримання графіків повітряно-теплового режиму
	

	
	
	Наявність та дотримання графіку чергувань
	

	
	
	Стан території
	

	
	
	Вивезення сміття. Наявність баку для сміття (пофарбований, підписаний, накритий кришкою, встановлений на твердій підставці).  
	


Курська Н.Ю.
Додаток 3
до наказу Управління освіти
адміністрації Шевченківського району

Харківської міської ради

від 16.01.2017 №14 
ГРАФІК
оперативного контролю за організацією навчально-виховного процесу в ЗНЗ району
на початку ІІ семестру 2016/2017 навчального року
	№ з/п
	ДАТА 
	ЗНЗ

	1
	23.01.2017
	№№ 6,176

	2
	24.01.2017
	№№ 51, 89

	3
	25.01.2017
	№№ 129, 132

	4
	26.01.2017
	№№ 131, 154


Курська Н.Ю.
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