Додаток  

до наказу управління освіти 

адміністрації Дзержинського району  

Харківської міської ради

від 25.11.2015 № 226

	№ з/п
	Назва бази персональних даних 
	Мета обробки 
	Відповідальний

	1.
	Автоматизована база персональних даних “Заробітна плата”


	Мета:  збір та обробка даних (ідентифікаційні дані – прізвище, ім’я, по батькові, ідентифікаційний код, дати трудових відносин, стаж роботи тощо) для нарахування заробітної плати та ведення бухгалтерського обліку; складання звітності про суми нарахованої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення, допомоги, компенсації) застрахованих осіб та сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування до органів Пенсійного фонду України,  податкового розрахунку сум доходу , нарахованого (сплаченого) на користь платників податку, і сум утриманого з них податку.

Підстави: Кодекс законів про працю України,  Закони України “Про освіту” (ст.57), “Про оплату праці”, “Про відпустки”, “Про збір та облік єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування”, “Про державну податкову службу України”, Податковий Кодекс України тощо.
	Маслова В.М., керівник групи з розрахунку заробітної плати централізованої бухгалтерії 

	2.
	Автоматизована база персональних даних “Форма № 1 ДФ Державної податкової адміністрації України” 
	Мета: обробка персональних даних (ідентифікаційні дані – прізвище, ім’я, по батькові, ідентифікаційний код, дати трудових відносин, суми нарахованого та виплаченого доходу) для подання податкового розрахунку сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку, і сум утриманого з них податку.

Підстави: Податковий Кодекс України.


	Маслова В.М., керівник групи з розрахунку заробітної плати централізованої бухгалтерії 

	3.
	База персональних даних  «Кадри. Працівники управління освіти»
	Мета: обробка персональних даних (ідентифікаційні дані (ім’я, адреса, телефон тощо); паспортні дані; реєстраційний номер облікової картки платника податків (ідентифікаційний номер); особисті відомості (вік, стать, освіта, наявність наукового ступеню чи звання; родинний стан, склад сім’ї тощо); відношення до військової служби; професія; життєві інтереси та захоплення; запис фотозображень у вигляді картотеки особових карток, особових справ, трудових книжок проводиться з метою забезпечення реалізації трудових відносин, відносин у  сфері управління людськими ресурсами, адміністративно-правових, податкових відносин, відносин у  сфері бухгалтерського обліку.

Підстави: Закон України «Про захист персональних даних»,  Кодекс законів про працю України, Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», «Про дошкільну освіту», Кодекс законів про працю України, Податковий кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про освіту», «Про зайнятість населення», Правила роботи архівних  підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств,  установ і організацій,  затверджені наказом Державного комітету архівів України від 16.03.2001 №16,   Інструкція про порядок ведення трудових книжок працівників, затверджена наказом Міністерства праці України, Міністерства юстиції України, Міністерства соціального захисту населення України від 29.07.1993 № 58.
	Земляна С.В., головний спеціаліст 

	4.
	База персональних даних  «Кадри. Працівники навчальних закладів»
	Мета: обробка персональних даних (ідентифікаційні дані (ім’я, адреса, телефон тощо); паспортні дані; реєстраційний номер облікової картки платника податків (ідентифікаційний номер); особисті відомості (вік, стать, освіта, наявність наукового ступеню чи звання; родинний стан, склад сім’ї тощо); відношення до військової служби; професія; життєві інтереси та захоплення; запис фотозображень у вигляді картотеки особових карток, особових справ, трудових книжок проводиться з метою забезпечення реалізації трудових відносин, відносин у  сфері управління людськими ресурсами, адміністративно-правових, податкових відносин, відносин у  сфері бухгалтерського обліку.

Підстави: Закон України «Про захист персональних даних»,  Кодекс законів про працю України, Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», «Про дошкільну освіту», Кодекс законів про працю України, Податковий кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про освіту», «Про зайнятість населення», Правила роботи архівних  підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств,  установ і організацій,  затверджені наказом Державного комітету архівів України від 16.03.2001 №16,   Інструкція про порядок ведення трудових книжок працівників, затверджена наказом Міністерства праці України, Міністерства юстиції України, Міністерства соціального захисту населення України від 29.07.1993 № 58.
	Земляна С.В., головний спеціаліст 

	5.
	База персональних даних «Облік нещасних випадків з учнями (вихованця-ми), травмованими під час навчально-виховного процесу та у позаурочний час». “Журнал реєстрації нещасних випадків, що сталися з вихованцями, учнями, студентами, курсантами, слухачами, аспірантами”
	Мета: збір та обробка даних здійснюється з метою дотримання єдиного порядку розслідування та обліку нещасних випадків, що сталися з вихованцями, учнями навчальних закладів Дзержинського району.

Підстави: Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу у навчальних закладах, затверджене наказом МОН України від 31.08.2001 № 616,  Порядок розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру, затверджений Постановою КМУ від 22.03.2001 № 270.


	Польська Ю.Є.,

головний спеціаліст 

	6.
	Електронна база “Інформаційна система управління освітою “Україна. ІСУО””
	   Мета: з 2013 року у навчальних закладах  запроваджено інформаційну систему управління освітою “Україна. ІСУО” з метою підтримки єдиної системи збору, обробки, зберігання інформації в системі освіти міста та забезпечення актуального стану баз даних зазначеного програмного комплексу.

     Підстави:  Закони України “Про загальну середню освіту”, “Про дошкільну освіту”, “Про захист персональних даних”, на виконання наказів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 21.06.2012 № 729 “Про запровадження в загальноосвітніх навчальних закладах та органах управління освітою експерименту “ІСУО-2012” у 2012 році”, від 29.11.2012 № 1345 “Щодо затвердження результатів експерименту з упровадження в загальноосвітніх закладах та органах управління освітою експерименту “ІСУО-2012”, листа Міністерства освіти і науки України від 27.07.2015 № 1/9-357 “Щодо забезпечення функціонування інформаційної системи управління освітою “ІСУО”, наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 29.12.2012 № 121 “Про запровадження  в загальноосвітніх навчальних закладах та органах управління освітою “ІСУО-2012”
	Польська Ю.Є.,

головний спеціаліст,

Кутняк А.А., головний спеціаліст  

	7.
	Списки  дітей пільгових категорій, які виховуються та навчаються у закладах освіти району
	    Мета: надання пільг у порядку, встановленому законодавством України з питань соціального захисту дітей пільгових категорій, у тому числі забезпечення виконання законодавства щодо надання одноразової матеріальної допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленими батьківського піклування, яким виповнилось 18 років.

   Підстави: Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», «Про внесення змін до Закону України «Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей», Указів Президента України від  30.12.2000 № 1396/2000 «Про додаткові заходи щодо посилення соціального захисту багатодітних і неповних сімей», від 11.07.2005 № 1086/2005 «Про першочергові заходи щодо захисту прав дітей», від 04.05.2007 № 376/2007 «Про додаткові заходи щодо захисту прав та законних інтересів дітей», постанов Кабінету Міністрів України від 05.04.1994 № 22 «Про поліпшення виховання, навчання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», від 25.08.2005 № 823 «Про затвердження Порядку надання одноразової допомоги дітям-сиротам і дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення 18-річного віку» тощо.
	Петлюк А.В., методист методичного центру

	8.
	Електронна база персональних даних  «Діти пільгових категорій»
	    Мета: надання пільг у порядку, встановленому законодавством України з питань соціального захисту дітей пільгових категорій, у тому числі забезпечення виконання законодавства щодо надання одноразової матеріальної допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленими батьківського піклування, яким виповнилось 18 років.

   Підстави:  Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», «Про внесення змін до Закону України «Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей», Указів Президента України від  30.12.2000 № 1396/2000 «Про додаткові заходи щодо посилення соціального захисту багатодітних і неповних сімей», від 11.07.2005 № 1086/2005 «Про першочергові заходи щодо захисту прав дітей», від 04.05.2007 № 376/2007 «Про додаткові заходи щодо захисту прав та законних інтересів дітей», постанов Кабінету Міністрів України від 05.04.1994 № 22 «Про поліпшення виховання, навчання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», від 25.08.2005 № 823 «Про затвердження Порядку надання одноразової допомоги дітям-сиротам і дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення 18-річного віку» тощо.
	Петлюк А.В., методист методичного центру

	9
	Електронна база даних «Районний банк «Обдарованість» 
	Мета:  банк «Обдарованість» призначений для узагальнення та аналізу інформації про досягнення обдарованих учнів загальноосвітніх та позашкільних  навчальних закладів, створення єдиної системи збору, обробки та зберігання інформації при  управлінні освіти.  Метою є забезпечення реалізації  соціально-правових гарантій обдарованих учнів та їх педагогів.

Підстави: Закон України «Про загальну середню освіту» , Закон України «Про позашкільну освіту», Комплексна програма розвитку освіти м. Харкова на 2011-2017 роки ( у редакції рішення 42 сесії Харківської міської ради від 23.09.2015 № 2012/15).
	Шапошнік Т.С., методист методичного центру

	10
	Журнал реєстрації звернень громадян
	Мета: призначений для реєстрації особистих даних (прізвище, ім’я, по батькові, адреса) громадян, які звертались із зверненнями або скаргами з питань, які знаходяться в компетенції управління освіти.

Підстави: Закон України “Про звернення громадян», Указ Президента України від 07.02.2011 № 109/2008 «Про гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування» 
	Толмачова І.А., секретар упавління освіти


  Примітка : обробка персональних даних про расове або етнічне походження, політичні, релігійні або світоглядні  переконання, членство в політичних партіях та професійних спілках, а також даних, що стосуються  здоров'я чи статевого життя, не здійснюється.

